Grodzisk, dn. 19.02.2020 r.

Wojt Gminy Grodzisk
oglasza nabor na

stanowisko: ds. budownictwa, gospodarki komunalnej, ochrony srodowiska i leSnictwa

I.

II.

IT1.

w Urzedzie Gminy Grodzisk, ul. 1 Maja 6, 17-315 Grodzisk

Wymagania niezbedne:
e obywatelstwo polskie,
e wyksztalcenie wyzsze,
e pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
e niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,
* nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

o preferowane wyksztalcenie o kierunku ochrona Srodowiska, w zakresie
budownictwa, administracji, prawnicze lub pokrewne do wymienionych,

¢ mile widziane uprawnienia budowlane,

e umieje¢tno$¢ postugiwania si¢ przepisami prawa, w szczegélnosci z zakresu prawa
budowlanego, ochrony $rodowiska, prawa zamowien publicznych, ustawy o
utrzymaniu czystosci 1 porzadku w gminach, Kodeksu postgpowania
administracyjnego, znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu administracji
samorzadowej,

e umiejetno$ci obstugi komputera w zakresie sprawnego uzytkowania systemu

operacyjnego Microsoft, Windows XP 1 wyzsze oraz pakietu biurowego MS Office

(Word, Exel),

umiejetno$é obstugi urzadzen biurowych,

komunikatywnos$¢, samodzielnos¢, doktadnos¢, sumiennosc,

umiejetnosé analitycznego myslenia,

umiejetnos¢ pracy w zespole, pod presja czasu,

preferowany staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego na pokrewnych

stanowiskach.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

e udzial w planowaniu wydatkéw inwestycyjnych w gminie, opracowanie projektow
potrzeb finansowych z zakresu inwestycji, modernizacji, remontow, racjonalnego
dysponowania srodkami z budzetu gminy,

e przygotowywanie i prowadzenie proceséw inwestycyjnych pod wzglgdem formalno
- prawnym,

e udzial w odbiorach prowadzonych inwestycji,

e rozliczanie finansowo - rzeczowe zakonczonych zadafh inwestycyjnych przy
wspotpracy z referatem finansowo-budzetowym,

e cgzekwowanie uprawnien w zakresie jakoSci wykonanych prac, a w szczegolnosci
egzekwowanie uprawnien z zakresu gwarancji 1 rgkojmi,

e przeprowadzanie okresowych analiz i sporzadzanie sprawozdan z dzialalnosci
inwestycyjnej 1 jej efektow,

e inwentaryzacja realizowanej infrastruktury techniczne;,



wystgpowanie z wnioskami o uzyskanie pozwolenia na budowg lub dokonywania
zgloszen o zamiarze przystapienia do wykonywania robot budowlanych dla
inwestycji prowadzonych przez gming,

prowadzenie postgpowan przetargowych z zakresu spraw prowadzonych na
stanowisku,

ewidencja i sprawozdawczo$¢ z zakresu przepisow ustawy Prawo zamowief
publicznych,

prowadzenie nazewnictwa ulic i placoéw oraz numeracji porzagdkowej nieruchomosci,
prowadzenie Gminnej Ewidencji Zabytkow,

opracowywanie decyzji o warunkach zabudowy, decyzji lokalizacji inwestycji celu
publicznego, decyzji srodowiskowych,

wspolpraca z organami administracji powiatowej 1 rzagdowej w zakresie nadzoru
budowlanego,

przygotowywanie projektow uchwal w sprawach przystgpienia do opracowywania
studium uwarunkowan 1 kierunkow zagospodarowywania przestrzennego Gminy,
przygotowywanie projektow uchwal w  sprawach miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

przygotowywanie  materialow  do  sporzadzania  miejscowego  planu
zagospodarowania przestrzennego,

prowadzenie dokumentacji planistycznej w zakresie planow miejscowych,
a takze prowadzenie rejestru planow,

wydawanie za$wiadczen potwierdzajacych lokalizacje dzialek zgodnie z planem
zagospodarowania przestrzennego oraz studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego gminy Grodzisk.

prowadzenie ksiazek obiektéw budowlanych stanowigcych mienie gminne,
tworzenie i weryfikacja programow i dokumentow programowych dotyczgcych
ochrony srodowiska,

prowadzenie rejestru pomnikow przyrody zlokalizowanych na terenie gminy
Grodzisk,

prowadzenie rejestru wyrobow zawierajacych azbest z terenu gminy Grodzisk,
naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze srodowiska,

prowadzenie postgpowan w sprawie gospodarowania odpadami,

prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej gospodarki odpadami komunalnymi,
prowadzenie rejestrow ~w  zakresie ustawy o utrzymaniu porzadku
i czysto$ci w gminie, w tym Rejestru Dzialalno$ci Regulowanej,

nadzor nad funkcjonowaniem Punktu Selektywnej Zbiorki Odpadow Komunalnych.
nadzor nad sprawami dotyczacymi gospodarki wodociggowo — kanalizacyjnej na
terenie gminy

wydawanie zgod oraz warunkow technicznych na wykonanie przylaczy
wodociggowo — kanalizacyjnych,

prowadzenie ewidencji zbiornikow  bezodptywowych oraz  oczyszczalni
przydomowych,

prowadzenie sprawozdawczo$ci dotyczacej merytorycznego zakresu dzialania na
stanowisku,

analiza realizacji zadan gminy w zakresie prowadzonych spraw powierzonych innym
podmiotom,

rozliczanie energii za o$wietlanie ulic i obiektow stanowigcych mienie gminne,
sporzadzanie sprawozdan, w tym GUS z zakresu prowadzonych spraw,



e wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta, Sekretarza Gminy 1 Skarbnika
Gminy.

IV.  Wymagane dokumenty:

e zyciorys — curriculum vitae,

e list motywacyjny,

e o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

e kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (kserokopie S$wiadectw,
dyplomow), doSwiadczenie zawodowe (kserokopie §wiadectw pracy, zaswiadczen)
oraz inne dodatkowe dokumenty $wiadczace o posiadanych kwalifikacjach,
umiejetnosciach 1 praktyce zawodowej (kserokopie zaswiadczen o ukonczonych
kursach, szkoleniach itp.),

e o$wiadczenie kandydata o stanie zdrowia, stwierdzajace brak przeciwskazan do
zajmowania ww. stanowiska,

e oS$wiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynno$ci prawnych,
korzystaniu z pelni praw publicznych oraz braku prawomocnego skazania za
przestepstwa umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$lne przestgpstwo
skarbowe,

e oS$wiadczenie kandydata o wyrazaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji,

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawno$¢ (dotyczy kandydatow,
ktorzy zamierzajg skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych).

V.  Warunki pracy:

— czas pracy — pelny wymiar, w godz. 7°° - 15* od poniedziatku do piatku,

— praca o charakterze administracyjnym, praca przy komputerze pow. 4 godzin
dziennie,

— praca w siedzibie Urzedu,

— wynagrodzenie ustalone bedzie zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z
dnia 15 maja 2018 r. w sprawie wynagradzania pracownikdéw samorzadowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 936).
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VI. Dodatkowe informacje
W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1
spolecznej oraz zatrudnieniu oséb niepelnosprawnych, byl nizszy niz 6%.

VII. Termin i miejsce skladania ofert
Dokumenty nalezy sklada¢ w kopertach z dopiskiem ,Nabor na stanowisko ds.
budownictwa, gospodarki komunalnej, ochrony Srodowiska i le§nictwa” w sekretariacie
Urzgdu Gminy Grodzisk pokdj nr 11 lub wysta¢ na adres Urzgdu Gminy Grodzisk, ul. 1 Maja
6, 17-315 Grodzisk w terminie do dnia 2 marca 2020 r. do godziny 10"

Aplikacje, ktore wplyna po wyznaczonym terminie nie b¢da rozpatrywane, decyduje
data wptywu do urzedu.

Informacje o kandydatach, ktorzy zgtosza si¢ do naboru, stanowia informacje publiczna
w zakresie objetym wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem okreslonym w ogloszeniu o
naborze.




Zlozone oferty beda badane pod wzgledem kompletnosci i spetniania przez kandydatow
wymagan formalnych na wskazane stanowisko urzednicze. Osoby, ktére spelnia wymagania
formalne okre$lone w ogloszeniu zostang poinformowane o terminie i miejscu rozmowy
kwalifikacyjnej oraz ewentualnie testu kwalifikacyjnego.

Oferty kandydatow, ktérzy nie speinia wymagan formalnych okreslonych w ogloszeniu
0 naborze po zakonczeniu procedury zostana odestane.

Informacja o wyniku naboru zostanie upowszechniona w Biuletynie Informacji Publicznej pod

adresem: http:/bip.ug.grodzisk.wrotapodlasia.pl/ oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy
Grodzisk.



