
ZARZĄDZENIE Nr 1/19 
W ÓJTA GM INY G RODZISK

z dnia 5 lutego 2019 r.

w sprawie ustalenia stawki za jeden kilometr przebiegu pojazdu nie stanowiącego 
własności pracodawcy użytego do odbycia podróży służbowej.

Na podstawie art. 41 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. 
U. z 2018 poz. 1260 z późn. zm.) § 3 pkt 1 § 5 ust. 3 rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki 
Społecznej z dnia 29 stycznia 2013 roku w sprawie należności przysługujących pracownikowi 
zatrudnionemu w państwowej lub samorządowej jednostce sfery budżetowej z tytułu podróży 
służbowej (Dz. U. z 2013 r. poz. 167 z późn. zm.) oraz § 2 rozporządzenia Ministra 
Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunków ustalania oraz sposobu 
dokonywania zwTotu kosztów używania do celów służbowych samochodów osobowych, 
motocykli i motorowerów niebędących własnością pracodawcy (Dz. U. z 2002 r., Nr 27. poz. 
271 z późn. zm.), zarządzam co następuję:

§ 1. Zarządzenie określa zasady zwTotu kosztów podróży służbowej poza miejscowością, 
w której znajduje się siedziba pracodawcy samochodem osobowym niestanowiącym własności 
pracodawcy dla pracowników Urzędu Gminy Grodzisk oraz dyrektorów i kierowników:

1) Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w' Grodzisku.
2) Gminnej Biblioteki Publicznej w Grodzisku.
3) Zespołu Szkół w Grodzisku,

§ 2. 1. Używanie przez pracownika samochodu prywatnego na przejazd w' podróży służbowej 
odbywa się na podstawie polecenia wyjazdu służbowego, zatwierdzonego uprzednio przez 
pracodawcę.

2. Zgoda pracodawcy dokonywana jest poprzez podpisanie druku polecenia wyjazdu 
służbowego ze wskazaniem środka lokomocji oraz numeru rejestracyjnego i pojemności 
skokowej silnika pojazdu.

§ 3. Z tytułu używania prywatnego samochodu w podróży służbowej, pracownikowi 
przysługuje zwrot kosztów przejazdu w wysokości stanowiącej iloczyn przejechanych 
kilometrów oraz stawkę za jeden kilometr przebiegu pojazdu.

§ 4. Ustala się stawłcę za 1 kilometr przebiegu pojazdu na potrzeby rozliczenia kosztów 
podróży służbowej samochodem osobowym niebędący własnością pracodawcy w wysokości:

1) dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika do 900 cm ' -  0,25 zl za 
1 km,

2) dla samochodu osobowego o pojemności skokowej silnika powyżej 900 cn r -  0.50 zł 
za 1 km.

§ 5. Pracodawca nie odpowiada wobec pracownika za poniesioną przez niego szkodę w 
związku z używaniem samochodu do celów służbowych.

§ 6. W przypadku uzasadnionych potrzeb zwrotowi podlegają również inne wydatki związane 
z używaniem samochodu prywatnego np. oplata za przejazd płatną autostradą, opłata za



korzystanie z parkingu. Do rozliczenia wydatków pracownik zobowiązany jest załączyć 
dokumenty (rachunki lub faktury) potwierdzające poszczególne wydatki.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Zarządzeniem mają zastosowanie przepisy 
wy żej cytowanego Rozporządzenia.

§ 8. Traci moc Zarządzenie nr 2/11 Wójta Gminy Grodzisk z dnia 11 stycznia 2011 r. w sprawie 
zwrotu kosztów^ używania przez pracownika samochodu osobowego niebędącego własnością 
pracodawcy poza miejscowością do celów służbowych.

§ 9. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.
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