Zarzadzenie Nr 23/2019
Wojta Gminy Grodzisk
z dnia03.06. 2019 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej oraz skontrum
zbioréw bibliotecznych w Gminnej Bibliotece Publicznej w Grodzisku

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz.U. 2018 r., poz. 994 ze zm.), w zwigzku z art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. 0
rachunkowosci (Dz.U. z 2019, poz. 351 ze zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji
materiatow bibliotecznych (Dz.U. Nr 205 poz. 1283) zarzadzam co nastepuje:

§ I-
Zarzagdzam przeprowadzenie inwentaryzacji okre$lonych sktadnikéw majagtkowych oraz
skontrum ksiegozbioru w Gminnej Biblioteki Publicznej w Grodzisku.

§2-
Komisja dokona inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej w drodze spisu z natury sktadnikow
majgtkowych.

83.
1 Termin rozpoczecia inwentaryzacji skontrum ustalam na dzien 03.06.2019 r.
2. Termin zakonczenia inwentaryzacji skontrum ustalam na dzien 26.06.2019 r.
3. Termin rozliczenia inwentaryzacji i skontrum ustalam na dzien 28.06.2019 r.

84,
1 Powotuje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej oraz skontrum
ksiegozbioru Gminnej Biblioteki Publicznej w Grodzisku w skfadzie.
1) Agnieszka Derewonko - Przewodniczaca Komisji;
2) Matgorzta Wojciuk - Cztonek Komisji;
3) Patrycja Cieslinska - Cztonek Komisji;
4) Magdalena Noszczak - Cztonek Komisji.

85.
1 Osoba zdajaca sktadniki majatkowe: Pani Maria Saczuk Kierownik Gminnej Biblioteki
Publicznej w Grodzisku.
2. Osoba odbierajgca sktadniki majgtkowe: Pani Agnieszka Dereworko
86.
1 Osobg wyceniajgcg inwentaryzowane skladniki majgtkowe bedzie Pani Elzbieta
Niewiarowska - ksiegowa Gminnej Biblioteki Publicznej w Grodzisku.

87.
Inwentaryzacje okreSlonych skfadnikow majgtkowych oraz skontrum ksiegozbioru , nalezy
przeprowadzi¢, na podstawie Regulaminu zasad przeprowadzania spisu z natury
stanowigcego zatagcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia oraz Regulaminu Komisji
Skontrowej, stanowigcego zatgcznik Nr 1do niniejszego zarzadzenia.

88.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zakgcznik Nr 1do Zarzadzenia Nr 23/2019
Wojta Gminy Grodzisk z dnia 03.06.2019

Regulamin Komisji Skontrowej
powotanej do przeprowadzenia skontrum zdawczo - odbiorczego Kksiegozbioru oraz
inwentaryzacji zdawczo - odbiorczej wyposazenia w Gminnej Bibliotece Publicznej w
Grodzisku

1.

1 Komisja dziata zgodnie z przepisami R§ozporzqdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 roku w sprawie zasad ewidencji materiatow
bibliotecznych.

2. Komisja przeprowadzi w dniach od 03.06.2019 r. do 27.06.2019 r. skontrum zdawczo -
odbiorcze ksiegozbioru oraz inwentaryzacje zdawczo - odbiorczg wyposazenia w
Gminnej Bibliotece Publicznej w Grodzisku.

3. Komisja przeprowadza skontrum dokonujac poréwnania zapisow inwentarzowych ze
stanem faktycznym, stwierdza i wyjasnia roznice miedzy zapisami ewidencyjnymi oraz
ustala braki wzgledne, a przy ponownym skontrum uznaje sie je za braki bezwzgledne (8
33 Dz.U. Nr 205 poz. 1283 z dnia 20 listopada 2008 r.).

4. Spisem z natury nalezy objaé wyposazenie i srodki trwate.

§2.
1 Podstawe przeprowadzenia skontrum zdawczo - odbiorczego zbioréw stanowig zapisy
dokonane:
- w ksiegach inwentarzowych,
- rejestrze ubytkow,
- kartach czytelnikow,
- na podstawie ksigzek znajdujacych sie na potkach,
a nastepnie odznaczenie numeréw inwentarzowych na arkuszach kontrolnych.

§3.
Prace Komisji prowadzone sg w co najmniej trzyosobowym skiadzie z udziatem
Przewodniczacego Komisji.

84.
Praca Komisji przebiega w nastepujgcych etapach.

A) Etap | - sprawdzenie zgodnosci ubytkdw naniesionych na arkusze z dokumentacja
ubytkow;

B) Etap Il - naniesienie do ksigg inwentarzowych poprzez zaznaczanie numerow
inwentarzowych ksigzek znajdujgcych sie pétkach i u czytelnikéw oraz sprawdzenie
zgodnosci z zapisami w ksiegach inwentarzowych;

C) Etap Il - naniesienie na arkusze skontrowe nr inwentarzowych ksiazek wg zapisow
w ksiegach inwentarzowych;

D) Etap IV - podliczenie arkuszy;

E) Etap V - skorygowanie popetnionych pomytek oraz ustalenie brakdow;

F) Etap VI - sporzadzenie dokumentacji pokontrolnej zawierajacej wnioski w sprawie
nieodnalezionych materiatdbw wraz z uzasadnieniem oraz okresSlenie ich wartosci i
przedstawienie jej Wojtowi Gminy Grodzisk.

85.
1 Komisja sporzadza protok6t w dwoch egzemplarzach.
2. Do protokotu zatgcza sie Regulamin Komisji.
3. Arkusze spisu z natury Przewodniczacy Komisji przekaze Ksiegowemu w celu

potwierdzenia stanu majatku objetego inwentaryzacjg ze stanem ksiegowym.



Zakacznik nr 2 do Zarzadzenia Nr 23/2019
Wodjta Gminy Grodzisk z dnia03.06.2019

Regulamin

Zasady przeprowadzenia spisu z natury

1 Spisu dokonuje sie na arkuszach spisu z natury ktére muszg zawiera¢ co najmniej

2.

a) nazwe i numer kolejny arkusza spisu,
b) nazwe jednostki (odcisniecie pieczatki zawierajacej nazwe jednostki),
c) okresleniem metody inwentaryzacyjnej - inwentaryzacja a zdawczo- odbiorcza,
d) date rozpoczecia i zakonczenia spisu z natury oraz godziny rozpoczecia i zakonczenia
e) spisu,
f) skiad komisji (imig, nazwisko i stanowisko),
g) numer kolejny pozycji arkusza spisu,
h) szczegdtowe okreslenie nazwy sktadnikéw majatku,
i) jednostke miary,
j) iloS¢ stwierdzonych w czasie spisu z natury, zgodnie ze stanem faktycznym,
k) wiasnoreczne podpisy komisji oraz osoby zdajgcej i odbierajacej sktadniki majatkowe,
l) nakazdej stronie spisul.
Na oddzielnych arkuszach dokonuje sie spisu:
a) Srodkdéw trwatych,
b) pozostatych srodkdéw trwatych w uzytkowaniu,
c) materiatow
Arkusze z przeprowadzonej inwentaryzacji sporzadza sie w czterech egzemplarzach, z
przeznaczeniem:
a) oryginat dla Urzedu Gminy w Grodzisku,
b) pierwsza kopia dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Grodzisku,
c) druga kopia dla osoby materialnie odpowiedzialnej, przekazujacej sktadniki majatku,
d) trzecia kopia dla osoby przejmujacej sktadniki majgtku.
Przy uzupetnianiu arkuszy spisu z natury nalezy przestrzega¢ nastepujacych zasad:
a) zapisy prowadzi sie w sposéb staranny, trwaty i czytelny,
b) niedopuszczalne jest pozostawienie niewypetnionych wierszy oraz zmazywanie i
wycieranie zapisow,
c) bledny zapis poprawia sie przez skreslenie i wpisanie poprawnego, z zachowaniem
czytelnosci btednego.



